LINGUAGEM SIMPLES
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ESCREVER UM
DOCUMENTO EM

LABORATORIO DE INOVAGAO PUBLICA DA
PREFEITURA DE SAO PAULO

Programa Municipal de
LINGUAGEM
SIMPLES



COMO ESCREVER EM LINGUAGEM SIMPLES ?

Escolha das palavras

Evite usar siglas ou palavras em outra lingua.

n Se precisar, explique o significado da sigla depois da primeira
vez que ela aparecer no texto.

Use uma linguagem inclusiva.
Prefira palavras que ndo tém marcagdo de género.

x “Leia sobre o J “Leia sobre o direito da pessoa

direito do idoso idosa”

Evite usar palavras “dificeis” e técnicas que o seu
publico ndo conhece.

Anteriormente; Antes de;
x Posteriormente; Depois de;
Outrossim. Também.

H Use verbos que expressam acoes diretas.

Identificagao % Identifique
PALAVRA ABSTRATA PALAVRA CONCRETA

Escolha das frases

H Evite escrever frases com mais de 20 palavras.

Use frases na ordem direta, ou seja, frases na ordem
7 de Sujeito > Verbo > Predicado

A servidora escreveu o
documento rapidamente

Rapidamente, a servidora
escreveu o documento

Apresentacao do documento

Mantenha sempre a mesma fonte e estilo para informagées
do mesmo nivel.

n Use titulos e subtitulos para organizar o seu documento.

Use elementos visuais como ilustracoes, diagramas, tabelas
e graficos para ajudar a explicar o conteudo.
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Use marcadores de tépicos quando precisar separar
informacodes dentro de um paragrafo.

Vocé vai precisar do seu Vocé vai precisarde:
documento de identificacdo e J e documento de identificagdo;
comprovante de residéncia.

e comprovante de residéncia.



